Информационная справка: в настоящее постановление внесены изменения постановлением администрации № 39-п от 15.05.2015
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ БОДАЙБИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КРОПОТКИНСКОГО

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«05» февраля   2015 г.              п. Кропоткин                           № 6-п

Об утверждении административного регламента  

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию 

объектов капитального строительства на территории

Кропоткинского муниципального образования».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с постановлением администрации Кропоткинского городского поселения от 18.04.2012 г. № 18-П «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг администрации Кропоткинского городского поселения», руководствуясь Уставом Кропоткинского муниципального образования, администрация Кропоткинского городского поселения  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории Кропоткинского муниципального образования».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вести Кропоткин» и разместить на официальном сайте администрации Кропоткинского городского поселения - (администрация-кропоткин.рф).

И.о. главы  администрации

Кропоткинского муниципального

образования                                                                 С.В. Полончук

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Кропоткинского городского поселения
от «05» февраля 2015 г. №6-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» на территории
Кропоткинского муниципального образования.
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов оказания муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов оказания муниципальной услуги. Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур)  при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями услуги являются физические и юридические лица (независимо от организационно-правовой формы), законно осуществляющие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или их представители по доверенности, оформленной в установленном законодательством РФ порядке (далее – заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кропоткинского городского поселения  (далее – Администрация).

1.3.1.Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта администрации Кропоткинского городского поселения (далее – Администрация):

Местонахождение: 666940, Иркутская область, Бодайбинский район, п. Кропоткин, ул. Ленина д. 9 

 График (режим) работы:  ежедневно с понедельника по  пятницу: с 8.00 до 16.12, перерыв с 12.00 до 13.00.                   
 В предпраздничные дни: с 8 часов до 15:12 часов.

Телефон: 8(39561) 7-00-18; 7-00-19; 895000919432 
Адрес электронной почты: adm_kropotkin@mail.ru.

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается  на официальном сайте (www.администрация-кропоткин.рф) в сети Интернет, на информационном стенде Администрации,  а также предоставляется непосредственно сотрудниками Администрации.
1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. 

Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается сотрудниками Администрации непосредственно на личном приеме, а также по телефону.

При общении с гражданами (по телефону или лично) сотрудники Администрации должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

По справочным телефонам Администрации предоставляется следующая информация:

а) контактные телефоны Администрации;

б) график приема граждан, главой администрации;

в) почтовый, электронный адреса, номер телефона для получения консультаций о процедуре получения муниципальной услуги;

г) перечень документов, необходимых для предоставления услуги;

д) порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц Администрации, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Место получения информации о предоставлении муниципальной услуги в Администрации оборудуется информационным стендом, на котором размещается следующая информация:

- номера телефонов, графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляется прием граждан по муниципальной услуге;
- фамилия, имя, отчество и должности лиц, осуществляющих прием граждан по  муниципальной услуге;

- адреса официальных сайтов в сети Интернет, где размещается информация о муниципальной услуге;

- перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним (форма заявления);

- порядок обжалования, адрес, телефон Администрации.

Справочные, статистические и аналитические материалы, нормативные правовые акты, касающиеся предоставления муниципальной услуги, размещаются непосредственно на стенде или у сотрудника Администрации.

1.3.5. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги даются специалистами Администрации, предоставляющими муниципальную услугу, непосредственно в приемные дни лично или по телефону.

Консультации проводятся по следующим вопросам:
-  перечень   документов, необходимых   для получения муниципальной услуги;

- источник получения документов, необходимых для  получения муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

  -  время приема и выдачи документов;

  - срок предоставления заявителям результатов предоставления муниципальной услуги;
  - порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации проводятся при личном обращении, посредством телефона, в письменном виде.

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы специалистом  Администрации, принявшим телефонный звонок, данный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При устном обращении специалист Администрации, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.

Если специалист Администрации не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного (дополнительного) времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:

1) изложить суть обращения в письменной форме;
2) назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

3) дать консультацию в трехдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги. 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».
2.2. Полномочия по предоставлению услуги осуществляются:

-  Администрацией Кропоткинского городского поселения.
 2.3. Для предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие:

 - с управлением федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Иркутской области (управление Росреестра по Иркутской  области);

- с межрайонной   инспекцией федеральной налоговой  службы № 3 по Иркутской области;

- администрацией г. Бодайбо и района.

2.4.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта на территории Кропоткинского муниципального образования  (далее –разрешение);
- отказ в выдаче разрешения.

 2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.

 2.5.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги включает срок межведомственного взаимодействия органов власти и организаций в процессе предоставления муниципальной услуги и не должен превышать 10 дней. 

 2.5.2 Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня, регистрации запроса. 

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009); 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета» № 290, 30.12.2004); 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», № 40, 06.10.2003, ст. 3822); 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010); 

- постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Собрание законодательства РФ», 28.11.2005, № 48, ст. 5047); 

- приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 46, 13.11.2006);

 -  Устав Кропоткинского муниципального образования;
2.7. Документы необходимые для оказания муниципальной услуги.

2.7.1. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства или о выдаче разрешения на этап строительства части объекта капитального строительства:
-  заявление на получение разрешения по форме согласно приложению 1 к административному  регламенту; 
- при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

-  правоустанавливающие документы на земельный участок (копия);
- градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (копия);
- материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка (подлинник);

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия (подлинник);

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам (подлинник);

г) схемы, отображающие архитектурные решения (подлинник);

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (подлинник);

е) проект организации строительства объекта капитального строительства (подлинник);

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей (подлинник);

- положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ (подлинник), положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ (засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ) (копия);

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
- в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

- копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации (засвидетельствованная в нотариальном порядке копия).

2.7.2. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства:

-  заявление на получение разрешения по форме согласно приложению 2 к административному  регламенту; 

- правоустанавливающие документы на земельный участок (копия);

- градостроительный план земельного участка (копия);

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (подлинник).

2.7.3. Для принятия решения о продлении разрешения на строительство объекта капитального строительства: 

- Заявление по форме согласно приложению 3 к административному регламенту; 

- Разрешение на строительство (подлинник). 

- Проект организации строительства (подлинник). 

2.7.4. Для принятия решения о продлении разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства: 

- Заявление по форме согласно приложению 4 к административному регламенту; 
- Разрешение на строительство (подлинник). 
2.7.5. Копии документов, не засвидетельствованных в нотариальном порядке, предоставляются совместно с подлинниками для сверки.

2.7.6. Перечень документов является исчерпывающим.

2.8. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, иметь подчистки либо приписки, зачёркнутые слова и иные, не оговорённые в них исправления, а также серьёзные повреждения, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.8.2. В случае предоставления документов на бумажном носителе к заявлению прикладывается цифровой носитель со сканированными копиями документов, выполненными в формате pdf для размещения в системе ИСОГД.

2.8.3. Электронные документы, подписанные электронной подписью (в том числе с использованием универсальной электронной карты) и подписанные заявителем, признаются равнозначными документам, подписанным собственноручной подписью и предоставленным на бумажном носителе.

  2.9.  Заявление может быть:

        - направлено в письменном виде по почте или курьером;
        - направлено в электронном виде на электронную почту;

- представлено лично (или через представителя, по доверенности, оформленной в установленном порядке).
Заявление подается в письменной форме в двух экземплярах. Один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления.

Заявление в обязательном порядке должно содержать:

 - наименование уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу;

 - наименование и организационно-правовая форма - для юридических лиц;

 - фамилию, имя, отчество с указанием статуса индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей; 

 - идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или ОГРНИП) - для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; 

 - адрес (местонахождение) юридического лица; 

 - фамилию, имя, отчество руководителя;

 -  номер телефона; фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей;

 - банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код (далее - р/с, к/с, БИК));

- вид деятельности который предполагается осуществить (строительство, реконструкция);

- наименование объекта и адрес строительства;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- сведения о способе выполнения работ по строительству, реконструкции; 

 - исходящий номер и дата заявления;
- подпись заявителя (для физических лиц), подпись руководителя или уполномоченного лица (для юридических лиц);

-  печать (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей).
Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом.
2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
2.10.1. Разрешение на строительство, реконструкцию, объекта капитального строительства:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ).
2.10.2. Разрешение на строительство объекта индивидуального жилищного строительства:

1)правоустанавливающие документы на земельный участок;

2)градостроительный план земельного участка.

Указанные документы запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Заявитель вправе представить указанные документы в Администрацию по собственной инициативе.

2.10.3. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Не подлежат приему документы, имеющие подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, документы, не отвечающие требованиям п. 2.7 административного регламента, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.12.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.12.1.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) выявление в представленных документах недостоверной, искаженной информации или представление документов в неполном объеме; 

б) несоответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка; 

в) несоответствие перечня документов пункту 2.7 административного регламента; 

г) обращение за предоставлением муниципальной услуги в орган, не уполномоченный на оказание такой услуги; 

д) обращение за разрешением на строительство, реконструкцию объектов, не требующих оформления разрешения в соответствии с частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является основанием для ограничения заявителя в повторном обращении за предоставлением муниципальной услуги лично либо через своего представителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

Других услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

2.14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15  минут. 

2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Специалист Администрации, фиксирует факт получения от заявителей пакета документов путем записи в журнале регистрации входящей корреспонденции в день его поступления. 

В случае подачи заявления посредством использования средств электронной почты специалист Администрации, распечатывает поступившие документы и фиксирует факт получения от заявителей пакета документов путем записи в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий 

2.17.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

время ожидания при предоставлении муниципальной услуги; 

возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб в процессе предоставления муниципальной услуги; 

своевременное полное информирование о муниципальной услуге и о ходе ее предоставления посредством различных форм информирования, предусмотренных настоящим административным регламентом; 

предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе; 

четкость, простота и ясность в изложении информации. 

2.17.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

предоставление муниципальной услуги в установленные настоящим административным регламентом сроки; 

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги; 

наличие полной, актуальной и достоверной информации о предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих. 

2.17.3. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность 

При личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при подаче заявления и получении подготовленного в ходе исполнения муниципальной услуги документа. При предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий заявителей со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, не должно превышать двух раз. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует. 

Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством использования электронной почты. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

1)прием и регистрация заявления;

2)формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3)рассмотрение заявления и осуществление проверки документов;

4)оформление и выдача (направление) разрешения на строительство объекта заявителю либо отказ в выдаче разрешения на строительство объекта.

Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме (приложения № 5 к административному регламенту).

3.2.Прием и регистрация заявления.

3.2.1.Основанием для начала выполнения административной процедуры является подача заявителем заявления.

Заявление может быть: 

- направлено в письменном виде по почте или курьером; 

- представлено лично (или через представителя по доверенности, оформленной в установленном порядке); 

- направлено в электронном виде через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.2.2 Должным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является, специалист Администрации. 

3.2.3. Специалист Администрации при личном обращении заявителя с заявлением либо при поступлении заявления по почте: 

- проверяет наличие в поступившем заявлении всех необходимых данных о заявителе; 

- проставляет на копии заявления отметку о получении заявления и вручает ее заявителю (его представителю); 

- в соответствии с общими правилами ведения делопроизводства обеспечивает регистрацию заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции и передачу зарегистрированного заявления на рассмотрение главе Администрации. 

При поступлении заявления по электронной почте, специалист Администрации: 

- распечатывает заявление и прикрепленные к нему скан-образцы документов, поступившие в электронном виде, и направляет электронное уведомление о принятии документов; 

- в соответствии с общими правилами ведения делопроизводства обеспечивает регистрацию заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции и передачу зарегистрированного заявления на рассмотрение главе Администрации.
3.2.4. При наличии оснований, указанных в п. 2.11 настоящего административного регламента, специалист Администрации, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

3.2.5. В случае, отсутствия оснований, указанных в п. 2.11 настоящего административного регламента специалист Администрации, передает зарегистрированное заявление на рассмотрение главе Администрации. 

3.2.6. Глава Администрации рассматривает зарегистрированное заявление, накладывает резолюцию, передает заявление на исполнение сотруднику Администрации, обеспечивающему предоставление муниципальной услуги. 

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры - один день с момента поступления заявления в Администрации. 

3.2.8. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3.2.9.Способ фиксации – зарегистрированное заявление в журнале регистрации входящей документации.

3.2.10.Контроль за соблюдением последовательности действий административной процедуры осуществляется главой Администрации.
3.3.Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является не предоставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента, при поступлении заявления.

3.3.2. Специалист Администрации осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного  самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, перечисленные в пункте 2.10 настоящего административного регламента, в случае, если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно. 

3.3.3. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). 

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 

3.3.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

3.3.5. Критерием принятие решения является не предоставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.10. настоящего административного регламента, по собственной инициативе. 

3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос. 

3.3.7. Срок направления запроса и получения ответа составляет 3 три дня. 

3.3.8. Способ фиксации – на бумажном и электронном носителях. 

3.4.Рассмотрение заявления и осуществление проверки документов.

3.4.1.Основанием для рассмотрения заявления и осуществления проверки документов является поступление документов специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4.2.Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривая дело заявителя по существу, осуществляет:

-проверку наличия всех необходимых документов, согласно пункту 2.7 административного регламента;

-проверку наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3.В случае предоставления документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента, не в полном объеме, а также при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.12 административного регламента, специалист консультирует заявителя лично по перечню оснований для отказа и предлагает заявителю в течение одного дня устранить основания для отказа.

Если по истечении указанного срока заявителем документы не предоставлены, специалист осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, которое подписывается главой Администрации, и направляет его заявителю. 

3.4.4. При отсутствии оснований для отказа специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку разрешения на строительство объекта. 

3.4.5. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.6.Максимальный срок предоставления административной процедуры - 3 дня с момента поступления зарегистрированного заявления с резолюцией главы Администрации специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.   

3.4.7.Результатом административной процедуры является одно из следующих решений:

-заявление и документы соответствуют запрашиваемым требованиям, нет оснований для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги;

-существуют основания для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.8.Способ фиксации – на бумажном носителе.

3.4.9.Контроль за соблюдением последовательности действий административной процедуры осуществляется главой Администрации.
3.5. Оформление и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства заявителю, либо отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта. 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства или об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта. 

3.5.2. Специалист Администрации после принятия соответствующего решения готовит разрешение на строительство, реконструкцию либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию с указанием причин отказа. 

3.5.3. Разрешение на строительство изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю (его уполномоченному представителю), второй хранится в архиве Администрации. 

3.5.4. Разрешение на строительство, реконструкцию выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, а в случае выдачи разрешения на строительство индивидуального жилого дома на 10 лет.
3.5.5. Подготовленное разрешение на строительство, реконструкцию, выдачи разрешения на строительство индивидуального жилого дома подписывается главой Администрации.
3.5.6. Специалист Администрации не позднее трёх рабочих дней со дня подписания разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора. 

3.5.7. Прибывший для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель представляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя – документ, удостоверяющий личность, доверенность и ее копию. 

3.5.8. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня со дня принятия решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта или об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта. 

3.5.9. Результатом административной процедуры является выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта. 

3.5.10.Контроль за соблюдением последовательности действий административной процедуры  осуществляется главой Администрации.
4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава Администрации.  

4.1.2. В ходе текущего контроля главой Администрации проверяется: 

- соблюдение сроков выполнения административных процедур; 

- последовательность, полнота, результативность действий в рамках осуществления административных процедур; 

- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела разрешительной документации Администрации настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.1.4. По результатам текущего контроля, в случае выявления нарушений, глава Администрации  дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

4.2.2. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия. 

4.2.3. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.2.4. Акт подписывается председателем комиссии и утверждается главой Администрации. 

4.2.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.6. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

4.3.1. Специалисты Администрации несут персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги. 

4.3.2. Персональная ответственность специалистов Администрации  закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны: 

Главы Администрации, - должен быть постоянным, всесторонним и объективным; 

граждан, их объединений и организаций - осуществляется путем запроса информации о ходе предоставления муниципальной услуги в установленном административным регламентом порядке.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые администрацией Кропоткинского городского поселения, а также должностными лицами. 

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Кропоткинского городского поселения. 

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через официальный сайт администрации Кропоткинского городского поселения, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.6. Заявитель (получатель муниципальной услуги) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.


Приложение № 1 к 

Административному регламенту 


                                             Главе администрации 
Кропоткинского городского поселения
_________________________________________
от ____________________________________

     (наименование организации, ФИО физического _

_____________________________________________

  лица, планирующего осуществлять строительство  

______________________________________

     или реконструкцию; юридический и почтовый

______________________________________

      адреса; телефон; ФИО руководителя, телефон,

Заявление

о выдаче разрешения на строительство

Прошу   выдать    разрешение   на   строительство/реконструкцию_________

(нужное подчеркнуть) _______________________________________________________
(наименование объекта)

_____________________________________________________________________________на земельном участке по адресу: ________________________________________________
(город, улица, кадастровый номер земельного участка)

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________,

сроком на ____________ месяца(ев).

Право пользования земельным участком закреплено ________________________________
                                                      (наименование документа) _________________________ от "____" __________________ г. № _________________
Проектная документация на строительство объекта разработана _____________________
                                                                                   (наименование

____________________________________________________________________________
проектной организации, юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, ____________________________________________________________________________,

номер телефона)

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное _____________________
                                                                                       (наименование

____________________________________________________________________________
документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "___" _______________ 20 ___ г. № _________, и имеет отметку управления архитектуры и градостроительства администрации района о соответствии требованиям градостроительного плана земельного участка, в случае строительства линейного  объекта - проекту  планировки  территории,  проекту  межевания территории ______________________________________________________________,  и положительное

                            (реквизиты  проекта планировки, проекта межевания)

заключение экспертизы (государственной экспертизы) от "____" _______г. № ____, 

подготовленное _________________________________________________________.

                                      (наименование аккредитованной организации)

Проектная документация утверждена _________________________________

                                                                           (наименование организации и документа об 

_________________________________ от "____" __________________ г. № ______.

             утверждении проекта)

Дополнительно информируем, что финансирование строительства (реконструкции) будет осуществляться за счет средств (соответствующий бюджет, собственные средства) ___________________________________________________ .

Лицо, осуществляющее строительство_______________________________________ 

                                                                                             (наименование организации,

_______________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса,

_______________________________________________________________________

                                                       номер телефона, ФИО руководителя) 

Договор подряда от "_____" ________________ 20 __ г. № _______________.

Свидетельство о допуске к выполнению строительно-монтажных работ выдано _________________________________________________________________

                                      (наименование уполномоченной организации, его выдавшей)

_______________________________________________________________________

от "___" _________________ 20 ___ г. № ____________________________________.

Функции технического заказчика будет осуществлять __________________

                                                                                             (наименование                                          

_______________________________________________________________________

                 организации, юридический и почтовый адреса, телефон, ФИО руководителя)

_______________________________________________________________________

Этап строительства или очередность __________________________________

                                                                                                      (описание этапа строительства)

Планируемый ввод объекта __________________________________________

                                                                                                             (месяц, год)

Основные показатели объекта

	Наименование
	Единица измерения
	Количество

	Площадь земельного участка
	
	

	Площадь застройки
	
	

	Объем здания
	
	

	в том числе подземной части
	
	

	Общая площадь здания
	
	

	Этажность
	
	

	Сметная стоимость
	
	

	Количество квартир
	
	

	Количество мест
	
	

	Вместимость
	
	

	Мощность
	
	

	Протяженность
	
	


Обязуюсь сообщать в администрацию Кропоткинского городского поселения  обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями. 

          (должность)                                    (подпись)                                                 (ФИО)

"_____" ___________ 20____ г.

М.П.

Перечень прилагаемых документов, предусмотренных статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (подлинники и копии, заверенные в установленном порядке)

	№
	Наименование документа
	Документ предоставлен  самостоятель-но
	Необходимо выполнение межве-домственного запроса

	1.


	Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды или свидетельство о праве собственности на землю и др.) (копия)
	
	

	2.
	При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение; (копия)
	
	

	3.
	Градостроительный план земельного участка; (копия)
	
	

	4.
	Утвержденная проектная документация в составе:

а) пояснительная записка (подлинник)

б) схема планировочной организации земельного участка; (подлинник)
	
	

	5.
	в) схемы, отображающие архитектурные решения; (подлинник)
	
	

	6.

	г) сведения об инженерном оборудовании; (подлинник)
	
	

	7.
	д) сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения к сетям инженерно-технического обеспечения; (подлинник)
	
	

	8.
	е) проект организации строительства с расчетом продолжительности строительства (подлинник)
	
	

	9.
	ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей (если предусмотрен снос) (подлинник)
	
	

	10.
	положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ (подлинник), положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ (засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
	
	

	11.
	Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации) (копия)
	
	

	12.
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (подлинник или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
	
	

	13.
	в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции; (копия)
	
	

	14.
	Копия свидетельства об аккредитации экспертной организации (при предоставлении заключения негосударственной экспертизы проектной документации)
	
	

	15.
	Иные документы (документы, имеющие по мнению заявителя значение для предоставления муниципальной услуги (предоставляются по желанию заявителя)"
	
	


Обязуюсь в десятидневный срок со дня получения разрешения на строительство представить:

копию результатов инженерных изысканий;

сведения о площади, высоте, этажности, сетях инженерно-технического обеспечения; копии разделов проектной документации: перечень мероприятий по охране окружающей среды; перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности; перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов; перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности объекта приборами учета энергетических ресурсов. 

____________________       _________________      __________________________

          (должность)                        (подпись)                                                 (ФИО)

"_____" ___________ 20____ г.

М.П.


Приложение № 2 к 

Административному регламенту 

Главе администрации Кропоткинского 
городского поселения

_________________________________________
от ________________________________________

       (наименование организации, ФИО физического

__________________________________________

       лица, планирующего осуществлять строительство

__________________________________________

         или реконструкцию; юридический и почтовый

__________________________________________

                           адреса; телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию 
(нужное   подчеркнуть)    объекта    индивидуального    жилищного    строительства

____________________________________________________________________________
(наименование объекта)

____________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу: __________________________________________
(город, район, улица, номер участка) г. № _______________.

Схема планировочной организации земельного участка с отметкой о соответствии требованиям градостроительного плана земельного участка
от "____" _______________ г.

Подрядная организация _____________________________________________________________________________
(наименование организации, юридический и почтовый

______________________________________________________________________________________________________________________________.

Право на пользование земельным участком закреплено __________________

(наименование документа)

___________________________ от "___" ________________ ________________

адреса, номер телефона)

Планируемый срок ввода объекта _____________________________________

(месяц, год)

Основные показатели объекта

	Наименование
	Единица измерения
	Количество

	Площадь земельного участка
	
	

	Площадь застройки
	
	

	Общая площадь здания
	
	

	Количество этажей
	
	


Обязуюсь сообщать в администрацию Кропоткинского городского поселения  обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями.

Перечень прилагаемых документов, предусмотренных статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (подлинники и копии, заверенные в установленном порядке)

	№ п/п
	Наименование документа
	Отметка о предоставлении документа самостоятельно
	Отметка о необходимости выполнения межведомствен-ного запроса

	11.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды или свидетельство о праве собственности на землю и др.) (копия)
	
	

	22.
	Градостроительный план земельного участка (копия)
	
	

	33.
	Схема планировочной организации земельного участка; (подлинник)
	
	

	44.
	Иные документы (документы, имеющие по мнению заявителя значение для предоставления муниципальной услуги (предоставляются по желанию заявителя)
	
	


_______________________   _________________   ____________________________

(должность)                              (подпись)                                              (ФИО)

"____" _____________ 20___ г.

М.П.

Приложение № 3 к

Административному регламенту

Главе администрации Кропоткинского
городского поселения

_____________________________________
от __________________________________

(наименование организации, ФИО физического
_____________________________________

 лица, планирующего осуществлять строительство _____________________________________ 

     или реконструкцию; юридический и почтовый 

_____________________________________

     адреса; телефон; ФИО руководителя, телефон, _____________________________________

  банковские реквизиты (наименование банка, р/с, 

____________________________________________

                                к/с, БИК)

Заявление

о продлении срока действия разрешения на строительство

Прошу продлить срок действия разрешения от "___ "_________ г. № _______

на строительство/реконструкцию (нужное подчеркнуть) _______________________

                                                                                                 (наименование                                     
_______________________________________________________________________

объекта)

_______________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                                                 (город, улица, кадастровый номер участка)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

сроком на ____________ месяца(ев).

Обоснование причин продления срока строительства: ___________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________.

Право на пользование земельным участком закреплено __________________

                                                                                                  (наименование                                     

__________________________ от "____" _________________ г. № ______________.

                        документа)

Планируемый ввод объекта _________________________________________.

                                                                                                            (месяц, год)

Обязуюсь сообщать в администрацию Кропоткинского городского поселения обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями. 

Перечень прилагаемых документов:

	№ 

п/п
	Наименование документа
	Отметка о предостав-лении доку-мента само-стоятельно
	Отметка о необходимости выполнения межведомст-венного запроса

	11.
	Подлинники разрешения на строительство в 1 экз. 
	
	

	22.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды или свидетельство о праве собственности на землю и др.)
	
	

	33.
	Проект организации строительства с внесенными изменениями в части нормативного срока строительства (кроме индивидуального строительства)
	
	


 _____________________    ________________    _____________________________

              (должность)                            (подпись)                                              (ФИО)

"_____" ___________ 20____ г.

М.П.

Приложение № 4 к 

Административному регламенту


Главе администрации Кропоткинского
городского поселения 

____________________________________
от __________________________________

     (наименование организации, ФИО физического 

_____________________________________

 лица, планирующего осуществлять строительство _____________________________________ 

     или реконструкцию; юридический и почтовый 

_____________________________________

     адреса; телефон; ФИО руководителя, телефон, _____________________________________

  банковские реквизиты (наименование банка, р/с, 

____________________________________________

                                к/с, БИК)

Заявление

о продлении срока действия разрешения на строительство

Прошу продлить срок действия разрешения от "___ "_________ г. № _______

на строительство/реконструкцию (нужное подчеркнуть) _______________________

                                                                                                              (наименование 

_______________________________________________________________________

объекта)

_______________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                                                  (город, улица, кадастровый номер участка)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

сроком на ____________ месяца(ев).

Обоснование причин продления срока строительства: ___________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________.

Право на пользование земельным участком закреплено _______________________
                                                                                                (наименование                                       

__________________________ от "____" _________________ г. № ______________.

                        документа)

Планируемый ввод объекта _________________________________________.

                                                                                                            (месяц, год)

Обязуюсь сообщать в администрацию Кропоткинского городского поселения обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями. 

Перечень прилагаемых документов:

	№ 

п/п
	Наименование документа
	Отметка о предостав-лении доку-мента само-стоятельно
	Отметка о необходимости выполнения межведомст-венного запроса

	11.
	Подлинники разрешения на строительство в 1 экз. 
	
	

	22.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды или свидетельство о праве собственности на землю и др.)
	
	


 _____________________    ________________    _____________________________

              (должность)                            (подпись)                                              (ФИО)

"_____" ___________ 20____ г.
МП".
Приложение № 5
к Административному регламенту 

Блок-схема

 последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 



Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги - подготовка в течение 10 рабочих дней уведомления об отказе, вручение (направление) уведомления заявителю.





Подготовка в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, передача (направление) разрешения заявителю





Отказ в предоставлении муниципальной услуги - подготовка в течение 10 дней со дня регистрации заявления уведомления об отказе, передача (направление) уведомления заявителю, возврат документов





Соответствует ли представленная документация требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, разрешению на отклонение от предельно допустимых параметров разрешенного строительства?





Да





Нет





Проверка в течение 6 рабочих дней представленных документов для выдачи разрешения на строительство на соответствие требованиям градостроительного плана, красным линиям, разрешению на отклонение от предельно допустимых параметров разрешенного строительства





Да





Нет





Соответствуют ли представленные документы требованиям Административного регламента?





Проверка комплектности представленных документов в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления





Регистрация заявления и передача в течение одного рабочего дня заявления с пакетом документов должностному лицу управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги








