Информационная справка: в настоящее постановление внесены изменения постановлением администрации № 40-п от 15.05.2015
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ БОДАЙБИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КРОПОТКИНСКОГО

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«05» февраля 2015 г.              п. Кропоткин                           № 7-п

Об утверждении административного регламента  

«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов

 капитального строительства на территории

Кропоткинского муниципального образования».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с постановлением администрации Кропоткинского городского поселения от 18.04.2012 г. № 18-П «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг администрации Кропоткинского городского поселения», руководствуясь Уставом Кропоткинского муниципального образования, администрация Кропоткинского городского поселения  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории Кропоткинского муниципального образования».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вести Кропоткин» и разместить на официальном сайте администрации Кропоткинского городского поселения - (администрация-кропоткин.рф).

И.о. главы  администрации

Кропоткинского муниципального

образования                                                                 С.В. Полончук

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Кропоткинского городского поселения
от «05» февраля 2015 г. №7-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории Кропоткинского муниципального образования».
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов оказания муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов оказания муниципальной услуги. Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур)  при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями услуги являются физические и юридические лица (независимо от организационно-правовой формы), законно осуществляющие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или их представители по доверенности, оформленной в установленном законодательством РФ порядке (далее – заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кропоткинского городского поселения Бодайбинского района (далее – Администрация).

1.3.1.Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта Администрации:

Местонахождение: 666940, Иркутская область, Бодайбинский район, п. Кропоткин, ул. Ленина, д. 9. 
График (режим) работы:  ежедневно с понедельника по пятницу: с 8.00 до 16.12, перерыв с 12.00 до 13.00.                    
В предпраздничные дни: с 8 часов до 15.12 часов.

Телефон/факс: 8(39561) 7-00-18; 7-00-19; 89500999782.
Адрес электронной почты: adm_kropotkin@mail.ru.

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается  на официальном сайте органов местного самоуправления http://www.администрация-кропоткин.рф) в сети Интернет, на информационном стенде Администрации,  а также предоставляется непосредственно сотрудниками Администрации.
1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. 

Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается сотрудниками Администрации непосредственно на личном приеме, а также по телефону.

При общении с гражданами (по телефону или лично) сотрудники Администрации должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

По справочным телефонам Администрации предоставляется следующая информация:

а) контактные телефоны Администрации;

б почтовый, электронный адреса, номер телефона для получения консультаций о процедуре получения муниципальной услуги;

в) перечень документов, необходимых для предоставления услуги;
г) порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц Администрации, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.4. Место получения информации о предоставлении муниципальной услуги в Администрации оборудуется информационным стендом, на котором размещается следующая информация:

- номера телефонов, графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляется прием граждан по муниципальной услуге;
- фамилия, имя, отчество и должности лиц, осуществляющих прием граждан по  муниципальной услуге;

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009); 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета» № 290, 30.12.2004); 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», № 40, 06.10.2003, ст. 3822); 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010); 

- постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Собрание законодательства РФ», 28.11.2005, № 48, ст. 5047); 

- приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 46, 13.11.2006);

 -  Устав Кропоткинского муниципального образования. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (далее - муниципальная услуга). 

2.2. Полномочия по предоставлению услуги осуществляются:

-  администрацией Кропоткинского городского поселения.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства; 

- отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства с указанием причин такого отказа. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Общий срок предоставления муниципальной услуги по заявлению составляет не более 10 дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

2.5.1. Для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства заявитель представляет в Администрацию заявление (Приложения № 1 к административному регламенту). 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (копия); 

2) градостроительный план земельного участка (копия); 

3) разрешение на строительство (копия); 

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции  на основании договора) (подлинник), (приложение к административному регламенту  2); 

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (подлинник) (приложение к административному регламенту 3);

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (подлинник) (приложение к административному регламенту № 4); 
7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта (подлинник);
9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса (подлинник или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (подлинник или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
11) Технический план (подлинник).

2.5.2. Указанные в подпунктах 6 и 9 пункта 2.5.1 административного регламента документы и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции, капитальном ремонте многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности. 

       2.6. Требования к документам, представляемым заявителем. 

       2.6.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств. 

2.6.2. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, иметь подчистки либо приписки, зачёркнутые слова и иные не оговорённые в них исправления, а также серьёзные повреждения, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.6.3. В случае предоставления документов на бумажном носителе к заявлению прикладывается цифровой носитель со сканированными копиями документов, выполненными в формате pdf для размещения в системе ИСОГД.

2.6.4. Электронные документы, подписанные электронной подписью (в том числе с использованием универсальной электронной карты) и подписанные заявителем, признаются равнозначными документам, подписанным собственноручной подписью и предоставленным на бумажном носителе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Не подлежат приему документы, имеющие подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, документы, не отвечающие требованиям п. 2.5 административного регламента, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.5 административного регламента; 

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка; 

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство; 

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства. 

- непредставление сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий, одного экземпляра схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства и по одному экземпляру копий разделов проектной документации в составе: 

1) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка; 

2) перечень мероприятий по охране окружающей среды; 

3) перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности; 

4) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда; 

5) перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета энергетических ресурсов; 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является основанием для ограничения заявителя в повторном обращении за предоставлением муниципальной услуги лично, либо через своего представителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.9. Для предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие:

 - с управлением федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Иркутской  области ( управление Росреестра по Иркутской области );

- с управлением государственного строительного надзора Иркутской области. 

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Специалист Администрации, фиксирует факт получения от заявителей пакета документов путем записи в журнале регистрации входящей корреспонденции в день его поступления. 

В случае подачи заявления посредством использования средств электронной почты специалист Администрации, распечатывает поступившие документы и фиксирует факт получения от заявителей пакета документов путем записи в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий 

2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

время ожидания при предоставлении муниципальной услуги; 

возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб в процессе предоставления муниципальной услуги; 

своевременное полное информирование о муниципальной услуге и о ходе ее предоставления посредством различных форм информирования, предусмотренных настоящим административным регламентом; 

предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе; 

четкость, простота и ясность в изложении информации. 

2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

предоставление муниципальной услуги в установленные настоящим административным регламентом сроки; 

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги; 

наличие полной, актуальной и достоверной информации о предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих. 

2.13.3. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность 

При личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при подаче заявления и получении подготовленного в ходе исполнения муниципальной услуги документа. При предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий заявителей со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, не должно превышать двух раз. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует. 

Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством использования электронной почты. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

1)прием и регистрация заявления;

2)формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3)рассмотрение заявления и осуществление проверки документов;

4) осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

4)оформление и выдача (направление) разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства заявителю либо отказ в выдаче разрешения на строительство объекта.

Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме (приложение № 5 к административному регламенту).

3.2.Прием и регистрация заявления.

3.2.1.Основанием для начала выполнения административной процедуры является подача заявителем заявления.

Заявление может быть: 

- направлено в письменном виде по почте или курьером; 

- представлено лично (или через представителя по доверенности, оформленной в установленном порядке); 

- направлено в электронном виде через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.2.2 Должным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является, специалист Администрации. 

3.2.3. Специалист Администрации при личном обращении заявителя с заявлением либо при поступлении заявления по почте: 

- проверяет наличие в поступившем заявлении всех необходимых данных о заявителе; 

- проставляет на копии заявления отметку о получении заявления и вручает ее заявителю (его представителю); 

- в соответствии с общими правилами ведения делопроизводства обеспечивает регистрацию заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции и передачу зарегистрированного заявления на рассмотрение главе Администрации. 

При поступлении заявления по электронной почте, в том числе через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), специалист Администрации: 

- распечатывает заявление и прикрепленные к нему скан-образцы документов, поступившие в электронном виде, и направляет электронное уведомление о принятии документов; 

- в соответствии с общими правилами ведения делопроизводства обеспечивает регистрацию заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции и передачу зарегистрированного заявления на рассмотрение главе Администрации. 

3.2.4. При наличии оснований, указанных в п. 2.7 настоящего административного регламента, специалист Администрации, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

3.2.5. В случае, отсутствия оснований, указанных в п. 2.7 настоящего административного регламента специалист Администрации, передает зарегистрированное заявление на рассмотрение главе Администрации. 

3.2.6. Глава Администрации рассматривает зарегистрированное заявление, накладывает резолюцию, передает заявление на исполнение специалисту Администрации. 

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры - один день с момента поступления заявления в Администрацию. 

3.2.8. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3.2.9.Способ фиксации – зарегистрированное заявление в журнале регистрации входящей документации.

3.2.10.Контроль за соблюдением последовательности действий административной процедуры осуществляется главой Администрации. 3.3.Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является не предоставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего административного регламента, при поступлении заявления.

3.3.2. Специалист Администрации осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного  самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, перечисленные в пункте 2.5 настоящего административного регламента, в случае, если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно. 

3.3.3. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). 

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 

3.3.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

3.3.5. Критерием принятие решения является не предоставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.5. настоящего административного регламента, по собственной инициативе. 

3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос. 

3.3.7. Срок направления запроса и получения ответа составляет 3 три дня. 

3.3.8. Способ фиксации – на бумажном и электронном носителях. 

3.4.Рассмотрение заявления и осуществление проверки документов.

3.4.1.Основанием для рассмотрения заявления и осуществления проверки документов является поступление документов специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4.2.Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривая дело заявителя по существу, осуществляет:

-проверку наличия всех необходимых документов, согласно пункту 2.5 административного регламента;

-проверку наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3.В случае предоставления документов, предусмотренных пунктом 2.5 административного регламента, не в полном объеме, а также при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 административного регламента, специалист отдела консультирует заявителя лично по перечню оснований для отказа и предлагает заявителю в течение одного дня устранить основания для отказа.

Если по истечении указанного срока заявителем документы не предоставлены, специалист отдела осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, которое подписывается главой Администрации, и направляет его заявителю. 

3.4.4. При отсутствии оснований для отказа специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку разрешения на ввод   объекта в эксплуатацию. 

3.4.5. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.6.Максимальный срок предоставления административной процедуры -3 дня с момента поступления зарегистрированного заявления с резолюцией главы Администрации специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.   

3.4.7.Результатом административной процедуры является одно из следующих решений:

-заявление и документы соответствуют запрашиваемым требованиям, нет оснований для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги;

-существуют основания для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.8.Способ фиксации – на бумажном носителе.

3.4.9.Контроль за соблюдением последовательности действий административной процедуры осуществляется главой Администрации. 
3.5. Осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.

3.5.1. Основанием для начала выполнения осмотра построенного, реконструированного объекта является подача заявления и документов, указанных в пункте 2.5 административного регламента.
3.5.2. Специалист Администрации, после получения в работу копии заявления с резолюцией главы Администрации связывается с заявителем и определяет дату и время проведения осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства.

3.5.3. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. 

3.5.4. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 дней с момента поступления заявления в Администрацию.

3.5.6. Результатом административной процедуры является акт о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов или решение об отказе выдаче разрешения на строительство объекта. 
3.6. Оформление и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства заявителю, либо отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства. 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства заявителю, либо отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства. 

3.6.2. Специалист Администрации после принятия соответствующего решения готовит разрешение на ввод в эксплуатацию либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, с указанием причин отказа. 

3.6.3. Разрешение на ввод в эксплуатацию изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю (его уполномоченному представителю), второй хранится в архиве Администрации. 

3.6.4. Подготовленное разрешение на ввод в эксплуатацию подписывается главой администрации Кропоткинского городского поселения. 

3.6.5. Специалист Администрации не позднее трёх рабочих дней со дня подписания разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора. 

3.6.6. Прибывший для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель представляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя – документ, удостоверяющий личность, доверенность и ее копию. 

3.6.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня со дня принятия решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта или об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта. 

3.6.8. Результатом административной процедуры является выдача разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства заявителю, либо отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства. 

3.6.9.Контроль за соблюдением последовательности действий административной процедуры  осуществляется главой Администрации. 

3.6.10.Способ фиксации - разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (приложение № 6 к административному регламенту).

4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава Администрации. 

4.1.2. В ходе текущего контроля главой Администрации проверяется: 

- соблюдение сроков выполнения административных процедур; 

- последовательность, полнота, результативность действий в рамках осуществления административных процедур; 

- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела разрешительной документации Администрации настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.1.4. По результатам текущего контроля, в случае выявления нарушений, глава Администрации дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

4.2.2. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия. 

4.2.3. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.2.4. Акт подписывается председателем комиссии и утверждается главой Администрации. 

4.2.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.6. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

4.3.1. Специалисты Администрации несут персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги. 

4.3.2. Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны: 

Главы Администрации, - должен быть постоянным, всесторонним и объективным; 

граждан, их объединений и организаций - осуществляется путем запроса информации о ходе предоставления муниципальной услуги в установленном административным регламентом порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 

лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами Администрации. 

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию  Кропоткинского городского поселения. 

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, в электронном виде путем направления на электронную почту, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.6. Заявитель (получатель муниципальной услуги) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

  Главе администрации Кропоткинского
городского поселения 

                                   ___________________________________________
                      от кого: ____________________________________________

                         (застройщика, планирующего осуществить

                  строительство, реконструкцию)

                      _____________________________________________________

                            (физическое лицо - фамилия, имя, отчество,

                                     почтовый адрес, телефон)

                      _____________________________________________________

                      (юридическое лицо или индивидуальный предприниматель

                         - наименование, юридический и почтовый адреса,

                     ______________________________________________________

                                 ФИО руководителя, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ от__________№______

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

_____________________________________________________________________________

(ФИО - для граждан, полное наименование организации – для юридических лиц)
_____________________________________________________________________________

(почтовый индекс, адрес, телефон, ИНН)

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного/реконструированного    (нужное   подчеркнуть)    объекта   капитального    строительства

_________________________________________________________________________

                             (наименование объекта капитального строительства в соответствии

_____________________________________________________________________________

с разрешением на строительство и проектной документацией (функциональное назначение)

по адресу: ___________________________________________________________________

(почтовый (строительный) адрес объекта)

_____________________________________________________________________________.

Право пользования земельным участком закреплено _______________________________________________________________________

                                                          (наименование документа)

_________________________ от "____" __________________ г. № ______________.

Проектная документация на строительство объекта разработана _______________________________________________________________________

                                               (наименование
_______________________________________________________________________

проектной организации, юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, _______________________________________________________________________,

                                                                       номер телефона)

имеющим(ей) право на выполнение проектных работ, закрепленное _______________________________________________________________________

                                                           (наименование
______________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                     документа и уполномоченной организации, его выдавшей) 

от "___" _______________ 20 ___ г. № _________, и положительное 

заключение экспертизы (государственной экспертизы) от "____" _______г. № ____, 

подготовленное _________________________________________________________.

                                               (наименование аккредитованной организации)

Проектная документация утверждена _________________________________

                                                                                          (наименование организации и документа об 

_________________________________ от "____" __________________ г. № ______.

             утверждении проекта)

Дополнительно информируем, что финансирование строительства (реконструкции) осуществлялось за счет средств (соответствующий бюджет, собственные средства) _______________________________________________________________________.

Строительство осуществлялось _______________________________________ 

                                                                                      (наименование организации, юридический и 

_______________________________________________________________________

                                                 почтовый адреса, номер телефона, ФИО руководителя) 

на основании договора  от "_____" ________________ 20 __ г. № _______________.

Свидетельство о допуске к выполнению строительно-монтажных работ выдано _______________________________________________________________________

                                      (наименование уполномоченной организации, его выдавшей)
_______________________________________________________________________

от "___" _________________ 20 ___ г. № __________.

Функции технического заказчика осуществлялись ______________________

                                                                                                                     (ФИО физического лица,
_______________________________________________________________________

                       наименование  организации, юридический и почтовый адреса, телефон, 

_______________________________________________________________________

                                                                   ФИО руководителя)

на основании договора от " ______" _______________20__ г. № ________________.

Строительный контроль осуществлялся _______________________________

                                                                                                                      (наименование

_______________________________________________________________________

                организации, юридический и почтовый адреса, телефон, ФИО руководителя)

_______________________________________________________________________

на основании договора от "_____" _________________20____г. № ______ (в случае осуществления контроля на основании договора).

Перечень прилагаемых документов, предусмотренных статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации

(подлинники или копии, заверенные в установленном порядке)

	№

п/п
	Наименование документа
	Отметка о предоставле-нии докумен-та самостоя-тельно
	Отметка о необходимос-ти выполне-ния межве-домственного запроса

	1
	2
	3
	4

	1.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (копия)
	
	

	2.
	Градостроительный  план  земельного участка (копия)
	
	

	3.
	Разрешение на строительство (копия)
	
	

	4.
	Акт о приемке объекта капитального строительства застройщиком от подрядчика - лица, осуществляющего строительство (подлинник) (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора подряда)
	
	

	5.
	Справка о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (подлинник)
	
	

	6.
	Акт о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и оснащенности объекта приборами учета энергетических ресурсов (подлинник)
	
	

	7.
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (подлинники или копии, заверенные в нотариальном  порядке)
	
	

	8.
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанная застройщиком и лицом, осуществляющим строительство. (подлинник)
	
	

	9.
	Результаты инженерных изысканий (в случае непредставления указанных документов в течение 10 дней после выдачи разрешения на строительство) (подлинник)
	
	

	10.
	Разделы проектной документации (в случае непредставления указанных документов в течение 10 дней после выдачи разрешения на строительство):

а) перечень мероприятий по охране окружающей среды;

б) перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

в) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового,  религиозного  назначения,   объектам   жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации); 

г) перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов
	
	

	
	
	
	

	11.
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и оснащенности объекта приборами учета энергетических ресурсов. (копия)
	
	

	12.
	Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;  (подлинник или копия, заверенная в нотариальном  порядке)
	
	

	13.
	Технический план (подлинник)
	
	


"_____" ___________ 20____ г.

  ____________________             _____________                              _____________________

            (должность)                                       (подпись)                                                              (ФИО)

        М. П.

Приложение № 2 

к Административному регламенту (рекомендуемое)

АКТ №__________
приемки законченного строительством объекта
«_____»_________________  __________ год

Заказчик в

 лице _________________________________________с одной стороны  и исполнитель работ 
                                    (должность, фамилия, имя, отчество)
(генеральный подрядчик, подрядчик) в лице _____________________________________с другой стороны

                                                                                                                  (должность, фамилия, имя, отчество)

руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, составили  настоящий   акт о нижеследующем.

1. Исполнителем работ предъявлен заказчику к приемке


(наименование объекта и вид строительства)

расположенные по адресу


2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным

_________________________________________________________________________________


 (наименование

                                                              органа, выдавшего разрешение)

3. В строительстве принимали участие


(наименование субподрядных организаций, их реквизиты, виды

работ, выполнявшихся каждой из них)

4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком


(наименование

организации и ее реквизиты)

выполнившим


(наименование частей или разделов документации)

и субподрядными организациями


(наименование организаций, их реквизиты и выполненные части и

разделы документации (перечень организаций может указываться в приложении))

5. Исходные данные для проектирования выданы


(наименование научно-исследовательских, изыскательских

и других организаций, их реквизиты (перечень организаций может указываться в приложении))

6. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

Начало работ


(месяц, год)

Окончание работ


(месяц, год)

7. Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов)

Предъявленный исполнителем работ к приемке


(наименование объекта)

имеет следующие основные показатели мощности, производительности., производственной площади, протя​женности, вместимости, объему, пропускной способности, провозной способности, число рабочих мест и т.п.

	Пока​за​тель 

(мощ​ность, про​из​во​ди​тель​ность и т.п.)
	Еди​ни​ца из​ме​ре​ния
	По проекту
	Фактически

	
	
	об​щая с уче​том ра​нее при​ня​тых
	в том числе 
пус​ко​во​го 
ком​плек​са

или оче​ре​ди
	об​щая с уче​том ра​нее при​ня​тых
	в том чис​ле
 пус​ко​во​го
 ком​плек​са

или оче​ре​ди

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Вариант Б. (для жилых домов)

Предъявленный к приемке жилой дом имеет следующие показатели:

	Показатель
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1
	2
	3
	4

	Общая (площадь здания)
	м 2
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Общий строительный объем
	м 3
	
	

	в том числе подземной части
	м 3
	
	

	Площадь встроенных, встроенно​пристроенных и пристроенных помещений
	м 2
	
	

	Всего квартир
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	в том числе:
	
	
	

	однокомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	двухкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	трехкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	четырех- и более комнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	


8. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень указанных актов приведен в приложении).

9. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользо​вателями – городскими эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей городских экс​плуатационных организаций приведен в приложении).

10. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены 
(при переносе сроков выполнения работ):

	Работы
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


11. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации
Всего ____________________________________________________________руб.   ______ коп.

в том числе:

стоимость строительно-монтажных работ   ___________________________ руб.     ______ коп.

стоимость оборудования, инструмента и    

инвентаря                                                         ___________________________ руб.     ______ коп.

12. Стоимость принимаемых основных

фондов 

в том числе                                                       ___________________________руб.      ______ коп.

стоимость строительно-монтажных работ    ___________________________руб.      ______коп.

стоимость оборудования, инструмента и 

инвентаря                                                          ___________________________руб.      ______коп.
13. Дополнительные условия


пункт заполняется при совмещении приемки с вводом объекта в действие, приемке “под ключ”, при частичном вводе в действие или приемке, в случае совмещения функций заказчика 
Объект сдал         ________________  _______________  _________________________________

                                                        (должность)                                 (подпись)                                               (расшифровка подписи)

Объект  принял  ________________  _______________  __________________________________

Исполнитель работ:                                                                      Застройщик:                                 

(генеральный подрядчик, подрядчик – лицо, 

осуществляющее строительство)

______________________________                                        ___________________________
       (наименование организации)                                         (наименование организации) 

___________________________________                       __________________________________
     (или ФИО для физического лица)                                    (или ФИО для физического лица)

Адрес:__________________________         Адрес:_____________________________

             ____________________________                        _______________________________

ИНН  __________________________          ИНН   _____________________________
Примечание. В случаях, когда функции заказчика и исполнителя работ – подрядчика выполняются одним лицом, состав подписей определяется инвестором.

Приложение № 3 

к Административному регламенту (рекомендуемое)

Справка

о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов

Руководствуясь статьей 39 Федерального закона от 30 декабря 2009 г. 
№   384-ФЗ   "Технический   регламент   о   безопасности   зданий   и   сооружений", 

подтверждаю,    что    построенный/реконструированный    (нужное  подчеркнуть)

объект капитального  строительства ________________________________________

                                                                 (наименование объекта капитального строительства

_____________________________________________________________________________________

в соответствии с разрешением на строительство и проектной документацией)

____________________________________________________________________________________,

расположенный по адресу: ____________________________________________________

                                                       (строительный адрес или адрес согласно адресной справке)     _____________________________________________________________________________

соответствует требованиям технических регламентов (до введения в действие технических регламентов – требованиям законодательства Российской Федерации, нормативных технических документов в части, не противоречащей Градостроительному кодексу Российской Федерации и Федеральному закону 
от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ "О техническом регулировании").

Лицо, осуществляющее строительство:

_________________________________________       ____________     ____________

(должность руководителя, наименование организации)                 (подпись)                     (ФИО)

МП

"_____" ________________ 20____г. 

Застройщик (или технический заказчик в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора):

_________________________________________     _____________    _____________

(должность руководителя, наименование организации)             (подпись)                        (ФИО)

МП 

"_____" ________________ 20____г. 

Приложение № 4

к Административному регламенту (рекомендуемое)

А К Т

о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов

1. Руководствуясь статьей 39 Федерального закона от 30 декабря 2009 г.
№   384-ФЗ   "Технический   регламент   о   безопасности   зданий   и   сооружений", 

подтверждаем, что параметры построенного/реконструированного объекта (нужное

подчеркнуть) капитального  строительства __________________________________
                                                                                 (наименование объекта капитального 

____________________________________________________________________________________

строительства)

____________________________________________________________________________________

в соответствии с разрешением на строительство и проектной документацией)

____________________________________________________________________________________,

расположенного по адресу: ____________________________________________________

                                                       (строительный адрес или адрес согласно адресной справке)

_____________________________________________________________________________

соответствуют  проектной документации.

2. Проектная документация на строительство объекта разработана _______________________________________________________________________

(наименование проектной организации,
_______________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя)

_______________________________________________________________________,

имеющим(ей) право на выполнение проектных работ, закрепленное _____________

                                                                                                                                            (наименование 

_______________________________________________________________________

документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "___" _______________ 20. ___ г. № _______.

3. Положительное заключение экспертизы (государственной экспертизы) проектной  документации   от   "____"   ______________ г. №______   подготовлено

_______________________________________________________________________.

                                      (наименование аккредитованной организации)

4. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки: 

начало работ _______________________;  

окончание работ ______________________.

5. Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект имеет следующие основные показатели:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Проектные
данные
	Фактические данные

(по данным инвентариза-ции)

	Строительный объем, всего
	куб. м
	
	

	в т. ч. наземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроен-ных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	


Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Проектные
данные
	Фактические данные

(по данным инвентариза-ции)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	


Объекты производственного назначения

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Проектные
данные
	Фактические данные

(по данным инвентариза-ции)

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	


Материалы фундаментов__________________________________________________

Материалы стен _________________________________________________________

Материалы перекрытий___________________________________________________

Материалы кровли____________________________________________________________

Объекты жилищного строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Проектные
данные
	Фактические данные

(по данным инвентариза-ции)


	1
	2
	3
	4

	Общая площадь жилых поме-щений (за исключением бал-конов, лоджий, веранд и тер-рас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Количество секций
	секция
	
	

	Количество квартир, всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	однокомнатные
	штук/кв. м
	
	

	двухкомнатные
	штук/кв. м
	
	

	трехкомнатные
	штук/кв. м
	
	

	четырехкомнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем четырехкомнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых поме-щений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	


Материалы фундаментов__________________________________________________

Материалы стен _________________________________________________________

Материалы перекрытий___________________________________________________

Материалы кровли____________________________________________________________

Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта всего ________________ тыс. рублей, в том числе стоимость строительно-монтажных работ  _______________ тыс. рублей.

6. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования. Перечень указанных актов приведен в приложении 
№ _____ к настоящему акту.

7. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты городскими эксплуатирующими организациями.

8. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделки  элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):

	Наименование  
работы
	Единица 
измерения
	Объем 
работы
	Срок 
выполнения

	
	
	
	

	
	
	
	


9. Требования энергетической эффективности и требования оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, предусмотренные проектом, выполнены.  

Объект имеет следующие показатели энергетической эффективности (обязательно для заполнения):

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Нормативные значения показателя по проекту
	Фактические значения показателя по замерам

	
	
	
	

	
	
	
	


Объект имеет следующие показатели оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов (обязательно для заполнения): 

	Вид ресурса и наименование приборов учета
	Единица измерения (шт.)
	Количество по проекту
	Фактическое количество

	
	
	
	

	
	
	
	


10. Дополнительные условия _______________________________________________________________________.

Лицо, осуществляющее строительство:

________________________________________    _____________     ______________

(должность руководителя, наименование организации)            (подпись)                        (ФИО)

МП 

"_____" ________________ 20____г. 

Застройщик (или технический заказчик в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора):

_________________________________________     _____________    _____________

(должность руководителя, наименование организации)             (подпись)                        (ФИО)

МП 

"_____" ________________ 20____г. 

Лицо, осуществляющее строительный контроль (в случае осуществления строительного контроля на основании договора):

_________________________________________     _____________    _____________

(должность руководителя, наименование организации)             (подпись)                        (ФИО)

МП 

"_____" ________________ 20____г. 

Иные лица, участвующие в подтверждении соответствия параметров объекта проектной документации:

_________________________________________     _____________    _____________

(должность руководителя, наименование организации)             (подпись)                        (ФИО)

_________________________________________     _____________    _____________

(должность руководителя, наименование организации)             (подпись)                        (ФИО)
Приложение № 5

к Административному регламенту

Блок-схема 
последовательности административных процедур 


[image: image1]
Приложение N 6

к Административному регламенту

ФОРМА
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№
1.  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального 

(ненужное зачеркнуть)

строительства  

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


____________________________   _________________________  _______________________
(должность уполномоченного                            (подпись)                  (расшифровка подписи)

сотрудника органа,

осуществляющего выдачу 

разрешения на ввод объекта

в эксплуатацию)

«____»__________ 20___ г.

М.П.
В течение 2 рабочих дней после окончания проверки документов и объекта должностное лицо подготавливает отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта  капитального строительства с указанием причин такого отказа и направляет на согласование в установленном порядке.





Регистрация заявления и передача в течение одного рабочего дня заявления с пакетом документов должностному лицу управления, ответственному за предоставление муниципальных услуг








Проверка комплектности представленных документов в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления








Соответствуют ли представленные документы требованиям Административного регламента?





Осмотр вводимого в эксплуатацию объекта в течение 3 рабочих дней после проверки комплектности представленных документов (если при строительстве объекта не предусмотрено осуществление государственного строительного надзора), проверка соответствия объекта градостроительному плану земельного участка, требованиям, установленным в разрешении на строительство, параметров объекта проектной документации








Однократный возврат документов на доработку заявителю, подготовка в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления сопроводительного письма комитета с указанием причин возврата документов








Соответствует ли вводимый в эксплуатацию объект установленным требованиям?








Подготовка в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, регистрация разрешения.





Да





Нет





Да





Нет





Подача заявления повторно после доработки документов 





Передача документов в архив Администрации





Подача заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








